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DEPARTMENT OF  

COMMUNITY PLANNING  
AND BUILDING 

 

THE PURPOSE OF THE BUILDING 
PERMIT PROCESS IS TO: 

 Regulate construc on in the 
city; 

 Provide a review func on to 
ensure the health, safety, and 
protec on of people and 
property; and, 

 Ensure buildings are 
constructed in compliance 
with the current BC Building 
Code 

A BUILDING PERMIT IS REQUIRED 

FOR THE FOLLOWING: 

 The design, construc on, and 

occupancy of new buildings or 

structures; 

 The altera on, demoli on, 

reconstruc on, reloca on, 

removal, and occupancy of exis ng 

buildings or structures or their 

plumbing systems; 

 A change in use, i.e. retail to 

restaurant 

 The placing of a mobile home, 

factory‐built non‐residen al 

structure, retaining wall 1.2 m or 

higher, or a fire suppression 

sprinkler system; or  

 Construc ng, placing, or 

demolishing a sign structure  

 Exemp ons may apply for 

structures less than 10 sq m, non‐

structural repairs, and other works 
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Inside photo:  City of Parksville building permit 
applica on 

Informa on is for convenience only. Contact 
department staff to discuss current and 
applicable bylaws 

TIMELINES 

The  melines for building permit review 
and issuance depend on volume of work, 
me of year and other factors. Please ask 

the building department for an es mated 
me range. 

A er the building inspector issues a 
building permit, the permit lapses… 

 If construc on is not started within six 
(6) months, or 

 If the works are not completed within 
two (2) years 

BUILDING PERMIT FEES 

The fees for a building permit are based on 
the value of construc on and are es mated  
as: 

Fee calcula ons can be performed online:  

www.parksville.ca/cms.asp?wpID=42  

Construc on Value Building Permit Fee 

$1,000  $100.00 

$10,000  $165.70 

$20,000  $238.70 

$50,000  $457.70 

$100,000  $822.70 

$200,000  $1,452.70 

$500,000  $3,342.70 

$1,000,000  $5,992.70 

OWNER’S RESPONSIBILITIES 

 All construc on must meet the BC 
Building Code, the City’s Building 
Bylaw, and any other bylaws or 
enactments respec ng safety 

 The property owner is responsible for 
any damages to City property 
occurring during construc on 

 During construc on, the street 
address of the property should be 
posted in a conspicuous place 

 Sa sfy themselves that the building 
site is safe and will not be affected by 
flooding water or other hazards 

 Provide the building official with at 
least 24 hours no ce for inspec on 
requests 

 Obtain an occupancy permit before 
occupying a building or structure or 
a er a change in classifica on of a 
building 

 Have a BC Land Surveyor provide a 
loca on cer ficate showing the 
loca on of the buildings in rela on to 
parcel lines, as well as markers 
showing natural grade or finished 
grade—whichever is lower—and 
building height 

 Ensure work is not concealed before 
a building inspector inspects it 


